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TERMO DE REFERENCIA

1L.0.OBJETO

I.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratago de empresa para
servicos de assessoria em marketing digital, com fotografias das sessdes ordindrias e
extraordindrias e demais eventos da cAmara municipal, com produgfio de matérias e divulgacdo
;aEs midias sociais, destinados a atender as necessidades da Cémara Municipal de Feira Nova —

2.0.JUSTIFICATIVA

Q Setor de Compras da Camara Municipal de Feira Nova abrange as necessidades,
sistematizando e padronizando as demandas de contratagdes piblicas. As atividades de compras
envolvem uma série de fatores como planejamento, identificacio das necessidades, qualificagio
dos servigos, determinagdo de prazos, previsdo de pregos, servigos ¢ mudancas na demanda,

O Setor de Compras ¢ uma atividade fundamental para uma gestio publica, eficaz e que
influencia diretamente nos servigos prestados & sociedade, estando também relacionada ao
compromisso assumido pelos gestores em prestar um servigo voltado ao bem coletivo da
sociedade.

A funglio do Departamento de Compras nfo € mais vista como uma atividade rotineira e sim
como parte do processo essencialmente importante de logistica das organizagbes. Além do fato
de que a nova lei de licitagdes traz uma preocupagio maior na elaboragfio preliminar da demanda
de contratagdo, observando valores, quantidades e especificagdes do objeto licitado,
principalmente no que diz respeito ao Estudo Técnico Preliminar — ETP, posteriormente, Termo
de Referéncia que subsidiam o Instrumento Convocatério.

Deste modo, a fungio do Setor de Compras vem desenvolvendo espacgos e despertando maiores
interesses das organizagdes piiblicas em adequar os pretensos objetos a especificacdes e valores
corretos de modo a possibilitar a melhor proposta e mais vantajosa 4 administragfio ptiblica.

3.0.DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contrata¢io so:

ITEM | DESCRICAO | 'UNIDADEQUANTIDADE
1 Contratagio de empresa para servigos de assessoria em marketing digital Més | 11/
com fotografias das sessbes ordindrias e extraordindrias e demais event | .

da cdmara municipal, com produglio de matérias e divulgagdo nas midi
sociais, destinados a atender as necessidades da Camara Municipal ;I%

[Feira Nova - PE.

3.2.Orientagdo para modernizagio e funcionamento do sistema de compras, compree \dendn:

# Servigo de caracterizagdo e cadastramento de objeto;
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L ‘ & Casa José de Morais Pereira

4.1.0 prazo méximo para a execugdo do objeto desta contrataciio, estd abaixo indicado e serd
considerado da assinatura do Contrato:

4.1.1.Inicio: 05 (cinco) dias;

4.1.2.Concluséo: 11 (onze) meses.

42.A vigé{mia da presente contratagdo serd determinada: até o final do exercicio financeiro de
2024, considerada da data de assinatura do respectivo Contrato.

5.0.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1.(:':nmunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do
servigo;

5.2.Efetuar o pagamento & CONTRATADA, na forma convencionada neste termo de referéncia;

J.3.Acompanhar e fiscalizar a execuglio dos servigos, por meio dos servidores designados como
Representantes da Administragdio, nos termos da Lei Federal 14.133/2021, exigindo seu fiel e
total cumprimento;

5.4.Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

5.5.Recusar, qualquer material ou servigo prestado fora das especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

5.6.Proporcionar todas as facilidades necessdrias &4 boa execugdo dos servigos, inclusive
comunicando & CONTRATADA, por escrito ¢ tempestivamente, qualquer mudanga de
Administra¢io e enderego de cobranga;

5.7.Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.0.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.Zelar pela fiel execugdio do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e
humanos necessérios para tanto;

6.2.Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados 4 CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execugdo do contrato, bem como, por qualquer que venha a ser

causados por seus prepostos, em idénticas hipéteses;

6.3.Responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributérios,
resultantes da execugio do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21, com suas

alteragdes;

6.4.Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execuéiio do objeto da

contratagdo, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalagdo etc.:
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6.5.Manter-se durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigagGes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitaciio que
darfio origem ao contrato;

6.6.A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administragiio, em caso de resciso
administrativa prevista no Art, 155 da Lej 14.133/21;

6.7.A CONTRATADA comprometer-se-d a dar total garantia quanto a qualidade dos materiais
fornecidos, bem como, efetuar a substitui¢do, e totalmente as suas expensas de qualquer produto
fornecido fora das especificagdes constantes da proposta apresentada;

6.8.Correrdio por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdencidrios, decorrentes da prestagio dos
servicos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N°® 14.133/21:

6.9.Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE:

6.10.Assumir inteira responsabilidade pela execugdo do contrato e efetud-los de acordo com as
especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

6.11.Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagio do
contrato, qualquer anormalidade verificada;

6.12.Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados i
Administragio e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

6.13.Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o 6nus
decorrente, independentemente da fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE;

6.14.Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execucio do
contrato;

6.15.Indicar 8 CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber
comunicagdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido em lei:

6.16.Informar na proposta a qualificacio do Representante autorizado a firmar o contrato, ou
seja: nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil, Nacionalidade e
Profissdo, informando qual o instrumento que lhe outorga poderes para firmar o referido contrato
(Contrato Social ou Procuraciio);

6.17.Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informagio 4 cerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizagiio da CONTRATANTE;

6.18.Assumir todas e quaisquer reclamagdes e arcar com os dnus decorrentes de s judiciais,
por prejuizos dvidos e originados da execuciio do contrato, e que sejam ajui S contra a
CONTRATANTE por terceiros;
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6.19.Submeter-se a mais ampla fiscalizagio da CONTRATANTE, por meio de seus
ficais/gestores a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser efetuada nas
dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais;

6.20.Cumprir, durante a execugfio do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou
municipais vigentes e atinentes, sendo a tinica responsavel por prejuizos decorrentes de infragdes
a que houver dado causa;

6.21.Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informagdes
técnicas pertinentes.

7.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1.0 contrato ficard sujeito & aplicagio das seguintes penalidades, respeitado o principio
constitucional da ampla defesa:

7.1.1.Em caso de atraso injustificado na execugio do contrato: Multa de 1% (um por cento)
sobre o valor total do contrato, por cada dia de atraso injustificado na execugiio do contrato ndo
ficando a administragdo impedida de rescindir unilateralmente o contrato e aplicar as outras
san¢des previstas nos artigos 155 e 157 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2.Em caso de inexecugio total o parcial do contrato:

7.2.1.Adverténcia;

7.2.2.Multa de 30% sobre o valor total do contrato;

7.2.3.Suspensdo temporaria de participagio em licitago e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

7.2.4.Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a administra¢iio publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagio
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragio pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sangdo aplicada.

8.0.DA RESCISAO

8.1.A rescisdo do respectivo contrato administrativo se operard independentemente de
notificagdo prévia, desde que a empresa vencedora do certame licitatério deixe de cumprir as
obrigagdes ora assumidas, e nos seguintes casos:

I. A ndo conclusdio do objeto contratado sem prejuizo da penalidade referida na cldusula
anterior;
[I. Fato superveniente que implique na manifestagio pelo Poder Publico, de nio atendimento
de interesses publicos, em matéria de prioridade;
[1I.  Quando a empresa contratada descumprir com as obrigagdes decorrentes da legislagdo
trabalhista, em especial as que ditam normas de seguranca no trabalho; "

8.2.A Cimara Municipal de Feira Nova podera, se o interesse publico exigir, declatar rescindido
de pleno direito o respectivo contrato administrativo, independente de interpelag@o judicial, ndo

Av. Valdenice Gomes da Silva, 51A - CEP: 55715-000 - Feira Nova/PE - Fone: (81) 3645.1133 - CNP.J. 08y783.052/0001-93

Site: www.cmfeiranova.pe.gov.br - e-mail: cmfeiranova@hotmail.com



-5& Camara Municipal de Feira Nova
R &

:, Casa José de Morais Pereira '
R4 Novr”

cabendo a empresa vencedora do certame licitatério qualquer direito & indenizacio ou
ressarcimento.

8.3.Se A Camara Municipal de Feira Nova for impelido a tomar medidas judiciais para rescindir
0 respectivo instrumento, arcara a empresa vencedora do certame licitatério, com os honorarios
advocaticios da parte contrédria, desde j4, fixados em 20% (vinte por cento) sobre o valor da
causa, com todos os 6nus decorrentes da sucumbéncia.

9.0.DOS ENCARGOS

9.1.A empresa vencedora € a linica responséavel pelo recolhimento de todos e quaisquer tributos
Federais, Estaduais e Municipais que venham a incidir diretamente a Prefeitura Municipal de
Feira Nova ou indiretamente sobre a execugdo do objeto, bem como, por quaisquer outras
despesas que direta ou indiretamente venham a incidir sobre o a execugéo do objeto.

10.0.D0OS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1.Serfio designados pelo Contratante representantes com atribui¢gdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei Federal n° 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execugfio, respectivamente, permitida a contratacfio de terceiros para assisténcia e
subsidio de informagbes pertinentes a essas atribuigdes.

10.2.Cabera ao gerenciador a realizagéio periédica de pesquisa de mercado para comprovagio de
vantajosidade, acompanhando os pregos praticados para o respectivo item registrado nas mesmas
condigbes ofertadas, para fins de controle e, conforme o caso, fixacdio do valor maximo a ser
pago para a correspondente contratagio,

» SERAO ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando 4 aplicagdo de penalidade cabivel,
garantindo a defesa prévia 4 Contratada;

¢. Emitir avaliagdo do prazo de entrega e qualidade dos produtos;

d. Realizar reunifio inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do preposto;

e. Acompanhar e observar o cumprimento das cldusulas contratuais;

f. Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

g. Propor aplicago de sangbes administrativas pelo descumprimento das cldusulas contratuais

apontadas pelos fiscais;
h. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observincia das
exigéncias contratuais e legais;
i. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato
ndo seja ultrapassado;
Orientar o fiscal do contrato para a adequada observincia das cldusulas contratuais;
Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestdo de prazos e
fiscalizacdo.

-

» SERAO ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:
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a. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ird fiscalizar, principalmente de suas
cldusulas, assim como das condigdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a
identificar as obrigagdes in concreto tanto da administragéio contratante quanto da contratada;

b. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer
as estratégias do fornecimento do objeto, bem como tragar metas de controle, fiscalizacio e
acompanhamento do contrato;

¢. Disponibilizar toda a informagfio necessdria, assim como definido no contrato e dentro dos
prazos estabelecidos;

d. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigdes contratuais assumidas,
constantes das cldusulas e demais condigdes do Edital da Licitagiio e seus anexos;

€. Comunicar a Administragiio a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto ou
modificagio da forma de seu fornecimento, em raziio do fato superveniente ou de outro
qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f. Recusar o produto quando visivelmente irregular, nfo aceitando diverso daquele que se
encontra especificado no edital da licitagdo ou respectivo contrato, assim como observar, para
0 correto recebimento, a hipétese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao
especificado e aceito pela Administragio;

g. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;

i. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apos os contatos prévios com a contratada.

12.0.DO PAGAMENTO

12.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observéncia 4s normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias contados, apds a prestagio dos servigos e emissdo da
nota fiscal devidamente atestado pelo setor competente.

13.0.DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1.Apresentar no minimo um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade compativel com o
objeto da contratagfio, conforme rege o inciso Il do Art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que a
Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagéo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razéio do atraso no pagamento
serdio calculados com utilizagio da seguinte formula: EM = N = VP = |, onde: EM = encargos
moratdrios; N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento € a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensago financeira, assim apurado: [ = (TX
= 100) = 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos iltimos
hipétese do referido indice estabelecido para a compensago financeira venha a ser
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qualqun?r forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢io, o que vier a ser
determinado pela legislagio entdo em vigor.

Feira Nova - PE, 02 de janeiro de 2024,

\ ~
L".-J\hﬂ. Ejl,-w}_.l_( Ll _.-i_.:_a MNomaaam) 'iir
Luis Eduardo de S& Ramalho
Diretor Geral
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