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EDITAL - LICITACAO

DISPENSA N° DVV00006/2024

PROCESSO LICITATORIO N° 00008/2024
TIPO: MENOR PRECO

CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

ORGAO REALIZADOR:

Fundo Municipal de Assisténcia Social de Feira Nova
Rua Urbano Barbosa, S/N - Centro - Feira Nova - PE
CEP: 55715-000 - Tel.: (81) 3645-1156.

E-mail: contratacaofn2024@gmail.com

O MUNICIPIO DE FEIRA NOVA, Estado de Pernambuco, por meio do FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, inscrito no CNPJ n° 12.146.188/0001-60,
torna publico que, realizard Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento do tipo
MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do Art. 75, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133, de 01
de abril de 2021; Lei Municipal n° 710, de 11 de dezembro de 2023; Decreto Municipal n°® 73,
de 17 de novembro de 2023; Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir
definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados
a sequir:

DIA 01 DE ABRIL DE 2024, ATE AS 13:00H, NO
DATA FINAL PARA ENVIO DA PROPOSTA E  ENVIO PRESENCIAL;

DOCUMENTACAO: DIA 01 DE ABRIL DE 2024, ATE AS 23:59H, NO
ENVIO ELETRONICO.

DATA DE JULGAMENTO: DIA 02 DE ABRIL DE 2024.

HORARIO DE REFERENCIA: BRASILIA - DF.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA

PROPOSTA E DOCUMENTACAO: contratacaofn2024@gmail.com.

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto: Contratacdo de pessoa juridica para fins de execugdo dos servicos de
apoio técnico de digitalizacdo e preparacdo de documentos e tratamento de dados, junto ao
Fundo Municipal de Assisténcia de Feira Nova/PE.

2.0. JUSTIFICATIVA:

Agilidade no Acesso as Informacdes: A digitalizacdo de documentos permite um acesso
mais rapido e eficiente as informacgdes. Com a busca eletronica, reduz-se o tempo gasto na
localizacdo de documentos fisicos, contribuindo para uma tomada de decisdo mais agil e
assertiva.

Otimizacgdo do Espaco Fisico: A substituicdo de documentos em papel por versdes digitais
contribui para a otimizacdo do espaco fisico nas dependéncias do 6rgdo. Isso resulta em uma
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melhor organizagdo dos ambientes de trabalho e a reducdo da necessidade de areas destinadas
ao armazenamento fisico.

Preservacdo e Seguranca dos Documentos: A digitalizacdo ¢ uma medida eficaz para
preservar documentos, reduzindo os riscos de deterioracdo fisica, extravios e perdas. Além
disso, a implementacdo de coOpias de seguranca (backups) contribui para a seguranca e
integridade das informacdes.

Facilidade na Compartilhamento de Informac6es: Documentos digitalizados podem ser
facilmente compartilhados entre diferentes setores, colaboradores e departamentos. Essa
facilidade de compartilhamento promove a colaboragdo e a comunicacédo eficiente dentro da
instituicao.

Conformidade com Normativas e Legislacdes: A digitalizacdo de documentos atende as

exigéncias normativas e legislagbes que visam a modernizagdo e desburocratizagdo dos
processos administrativos, contribuindo para a conformidade legal do 6rgéo.

Sustentabilidade Ambiental: A reducdo do uso de papel e a transicdo para documentos
digitais representam uma iniciativa sustentavel, alinhada aos principios de responsabilidade
ambiental. Isso contribui para a diminuigdo do consumo de recursos naturais e a minimizagao
do impacto ambiental.

3.0. DA CONTRATACAO:
3.1. As caracteristicas e especificaces do objeto da referida contratacdo sdo:

ITEM DESCRI(;AO UNIDADE QUANTIDADEP.UNITARIOP.TOTAL
DIGITALIZACAO SIMPLES: papel A4 e/ou
oficio, frente e wverso, tipo: Monocromatica,
resolugio  minima de 300DPI, assinado
digitalmente com certificacdo digital no padrdo da

1 |Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -| UND 80960 0,35 28.336,00
ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da
digitalizacdo e a integridade do documento e de
seus metadados. (Art. 5° inciso | do Decreto

Federal 10.278/2020).
TOTAL 28.336,00

3.2. O quantitativo e a respectiva unidade da presente contratacdo em funcdo do consumo e
utilizacdo provaveis foram devidamente definidos mediante observancia a previsdo da
demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em decorréncia das atividades a serem
desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e
ainda a sequéncia histdrica da realizacdo de despesas semelhantes, quando existente.

4.0. DA DOTACAO ORCAMETARIA:

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orgamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social de Feira Nova - PE,
para exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:
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Recursos Proprios do Municipio de Feira Nova:

5— SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

08122001420790000 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Assis. Social
339039 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

5.0. DO VALOR ESTIMADO:

5.1. O valor global estimado para contratacdo serd de R$ 28.336,00 (vinte e oito mil
trezentos e trinta e seis reais).

6.0. DO PERiODQ PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO:

6.1. A presente convocagdo para apresentacdo de Proposta ficarA ABERTA POR UM
PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no sitio eletrénico
oficial do municipio e Portal Nacional de Contratagdes Publicas, e as respectivas propostas e
documentos poderdo ser encaminhados nas formas apresentadas abaixo, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA DE VALOR N° 00006/2024.

6.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

6.2.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por a¢cdes, documentos de
eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado
a ultima ata de elei¢do de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado copia das leis que a instituiu o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — MEI,

6.2.2.1. Cdpia da Cédula de Identidade ou outro equivalente do(s) sécio(s) da
empresa;

6.2.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

6.2.4. Certiddo Negativa da Fazenda Estadual da sede do licitante, ou outro
equivalente, na forma da lei;

6.2.4.1. Os licitantes sediados no Estado de Pernambuco deverdo apresentar a
Certidao de Regularidade Fiscal Estadual, nos termos vigentes da lei;

6.2.5. Certiddo Negativa da Fazenda Municipal da sede do licitante, ou outro
equivalente, na forma da lei;
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6.2.6. Comprovacdo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico FGTS-CRF, apresentando a correspondente certiddo fornecida pela Caixa
Econdmica Federal;

6.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto—Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,;

6.2.8. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove que a licitante desempenhou servigos iguais ou
similares ao objeto da presente licitacdo, com nome legivel do emitente, em papel
timbrado do emitente ou em papel sem timbre com carimbo do CNPJ.

6.2.9. Declaragdo de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art.
68, Inciso VI, da Lei 14.133/2021 (ANEXO IlI);

6.2.10. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da
Unido, no maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas, no
endereco eletronico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

6.3. PROPOSTA DE PRECO:

6.3.1. A proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no
Modelo de Proposta — ANEXO Il deste Edital.

6.3.2. As propostas de precos que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias
deste Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacéo.

6.3.3. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste
Edital, devendo obedecer ao valor estimado pela administragao.

6.3.4. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor.

6.3.5. Os valores ofertados deverao ser liquidos, devendo estar neles incluidas todas as
despesas com impostos, taxas, fretes, seguros, embalagens, de quaisquer naturezas,
que se facam indispensaveis a perfeita execucdo do objeto desta contratacdo, ja
deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos, bem como serem consignados na
proposta com, no maximo, duas casas decimais apos a virgula.

6.3.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Instrumento e seus anexos, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacéo.

6.3.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Instrumento e seus anexos, nao
sendo considerada aquela que nédo corresponda as especificac6es ali contidas.
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6.3.8. Em caso de constatacdo de suposto preco inexequivel, o licitante obriga-se a
enviar demonstrativo de composicdo de custos, de modo a garantir, pelo agente de
contratacdo, o auferimento ou ndo da exequibilidade dos precos, nos termos do art. 59
da Lei 14.133/21.

7.0. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO:

7.1. Para o julgamento sera adotado o critério de menor preco total por item, atendidas as
especificacfes contidas no TERMO DE REFERENCIA deste Instrumento, desde que o0s
precos estejam iguais ou inferiores ao estimado.

7.2. A andlise técnica da proposta comercial que apresentar o menor preco, bem como das
demais em caso de necessidade, além dos documentos de habilitacdo técnica sera processada
pela unidade/setor solicitante da aquisicao.

7.3. Caso a proposta comercial que apresentar o menor pre¢o ndo atenda as especificacdes
técnicas contidas neste Instrumento/Termo de referéncia, sera declarada vencedora a proposta
comercial que apresentar 0 menor preco dentre as que atendam aos requisitos técnicos e de
qualificagéo exigidos.

7.4. Em caso de ndo apresentacdo de propostas adicionais, serad solicitada, quando possivel,
documentacao nos termos deste instrumento, da empresa que forneceu cotagéo inicial com o
menor valor, para verificacao de habilitacdo, no prazo de 24 horas Uteis.

7.5. Caso a empresa que cotou 0 menor valor ndo apresente a documentagéo solicitada no
prazo, podera ser convocada as demais.

7.6. Para fornecer o participante devera possuir a Certiddo de Débitos Relativos a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido valida bem como estar em situacdo regular
perante o FGTS, a Fazenda Nacional, a Justica Trabalhista. As condi¢des de regularidade
acima elencadas deverdo manter-se durante o decurso da contratacdo/fornecimento.

7.7. Néo sera firmado contratacdo com participantes que estejam suspensos/impedidos de
contratar.

7.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste documento e seus anexos, 0
participante sera declarado vencedor.

7.9. Qualquer contrariedade as decisdes tomadas durante o procedimento podem ser
contestadas via peticdo - sem efeito suspensivo - a ser enviada no e-mail:
contratacaofn2024@gmail.com.

8.0. DO DESEMPATE

8.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:
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a) Proposta final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacdo, formalmente solicitado pelo agente de contratagdo
responsavel pela conducgédo do processo;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, mediante analise de atestados de
capacidade técnica e suas comprovacgdes de veracidade. O agente de contratacdo podera
efetivar diligéncias para atestar as informag0es constantes nos atestados apresentados;

c) Comprovacao de desenvolvimento pelo licitante de acGes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.2. Em igualdade de condigBes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no Estado de Pernambuco;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

9.0. DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.1. Poderd o Municipio revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

9.2. O Municipio devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

9.3. A anulacdo do procedimento licitatorio, ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o
disposto no paragrafo Gnico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.4. Apos a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio de Feira Nova — PE.

9.5. Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, 0s seguintes documentos:
9.5.1 — ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

9.5.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;

9.5.3— ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO;

9.5.4 - ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO.

Feira Nova - PE, 26 de marco de 2024.

DANIELLE CHAVES GOMES DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para fins de execucdo dos servigcos de apoio técnico de
digitalizacdo e preparacdo de documentos e tratamento de dados, junto ao Fundo Municipal
de Assisténcia de Feira Nova/PE.

2.0. DA JUSTIFICATIVA

Agilidade no Acesso as InformacOes: A digitalizacdo de documentos permite um acesso
mais réapido e eficiente as informagdes. Com a busca eletrénica, reduz-se o tempo gasto na
localizacdo de documentos fisicos, contribuindo para uma tomada de decisdo mais agil e
assertiva.

Otimizacdo do Espaco Fisico: A substituicdo de documentos em papel por versdes digitais
contribui para a otimizacdo do espaco fisico nas dependéncias do 6rgédo. Isso resulta em uma
melhor organizacao dos ambientes de trabalho e a reducédo da necessidade de areas destinadas
ao armazenamento fisico.

Preservacdo e Seguranca dos Documentos: A digitalizacdo € uma medida eficaz para
preservar documentos, reduzindo os riscos de deterioracdo fisica, extravios e perdas. Além
disso, a implementacdo de cdpias de seguranca (backups) contribui para a seguranca e
integridade das informacdes.

Facilidade na Compartilhamento de Informag6es: Documentos digitalizados podem ser
facilmente compartilhados entre diferentes setores, colaboradores e departamentos. Essa
facilidade de compartilhamento promove a colaboracdo e a comunicagédo eficiente dentro da
instituicao.

Conformidade com Normativas e Legislacbes: A digitalizacdo de documentos atende as

exigéncias normativas e legislagdes que visam a modernizagdo e desburocratizacdo dos
processos administrativos, contribuindo para a conformidade legal do 6rgéo.

Sustentabilidade Ambiental: A reducdo do uso de papel e a transicdo para documentos
digitais representam uma iniciativa sustentavel, alinhada aos principios de responsabilidade
ambiental. Isso contribui para a diminui¢do do consumo de recursos naturais e a minimizagao
do impacto ambiental.

2.1. Padrdes técnicos e minimos para digitalizagdo de documentos:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
DIGITALIZACAO SIMPLES: papel A4
elou oficio, frente e verso, tipo:
Monocromatica, resolu¢cdo minima de 300DPI,
assinado digitalmente com certificacdo digital
no padrédo da Infraestrutura de Chaves Pablicas
Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a

UND 80.960
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autoria da digitalizacdo e a integridade do
documento e de seus metadados. (Art. 5°
inciso | do Decreto Federal 10.278/2020).

PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

RESOLUCAO TIPO FORMATO DE

DOIEERIENTIO MINIMA cos ORIGINAL ARQUIVO
Textos ——impressos, ~ sem 300 DPI Monocromatico Texto PDF/A
ilustracdo, em preto e branco
Textos _ MPressos, com 300 DPI Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e branco
Textos ~ impressos,  com 300 DPI RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo e cores
Textos manuscritos, com ou
sem ilustracdo, em preto e 300 DPI Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
branco
Textps man~uscr|tos, com ou 300 DPI RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
sem ilustragdo, em cores

Obs.: O contrato é de éxito, ou seja, o prestador de servigo s6 fara jus a fatura mensal devidamente comprovada mediante
apresentacdo de relatério, no qual comprove sua produtividade para o periodo a ser faturado.

3.0. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Compete a Contratada a execucao do processo de digitalizacdo dos documentos objeto do
contrato, que devera ser realizado em 01 fase (Digitalizacdo), se pecas iniciais e
intercorrentes, ou 03 fases (preparacdo, digitalizacéo e conclusdo) se acervo processual fisico,
conforme abaixo:

» Preparacdo: consiste na preparacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, seguindo
0S seguintes passos:

a. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das
tarefas, tais como desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes, bem como selecdo das pecas para
digitalizacéo.

» Digitalizacdo: devera ocorrer de forma integral observando as fases abaixo:

a. Devera ser realizada a digitalizagdo dos documentos nas instalacbes da
CONTRATANTE;

b. Ap6s a triagem, os documentos deverdo ser digitalizados atraves de um modulo
especifico para esta finalidade. Os documentos serdo separados por tipo e agrupados em
lotes/pastas para digitalizagdo. Os arquivos sdo gravados automaticamente pelo scanner
em um diretdrio de trabalho;

c. A CONTRATADA deve ser capaz de processar documentos dos seguintes tipos: A4,
Carta e Oficio, de diferentes gramaturas (50-180g/ m2);

d. A CONTRATADA devera prezar pela qualidade da digitalizagdo. Documentos que
depois de digitalizados permanecerem ilegiveis deverdo ser redigitalizados, sem 6nus
paraa CONTRATANTE, exceto 0s que se encontrarem ilegiveis originariamente;

e. Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no
formato PDF/A — 1B (ISO 19005- 1), com compressao de imagens TIFF CCITT G4 ou
superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos
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através de identificacdo de caracteres “OCR”). Desde que haja consenso entre as partes,
poderd ser definido outro formato em funcdo da conveniéncia da CONTRATANTE;

f. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em
papel, de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout,
fontes, tamanhos, formatacGes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne
questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original;

3.2. A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificacbes abaixo:

a. Formato de Imagens:

» Coloracao: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorido automatico;

» Resolucdo: Minima de 300 DPI;

» Captura das imagens em formato PDF multi-pagina pesquisavel;

» Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de
digitalizacdo (definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido,
conforme originais), e insercdo dos lotes de documentos para leitura pelo scanner,
gerando os arquivos de imagem no computador;

» Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: numeracao integral
de cada processo, individualizados em pastas préprias.

NOTA: cada arquivo indexado devera obedecer ao limite de tamanho de 300Mb, estabelecido
pela Diretoria de Tecnologia da Informagéo - DTI.

b. Concluséo:
» Restabelecimento da encadernacéo original do processo;
» Conferéncia das paginas;

» Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao;
» Preparacdo dos documentos para devolucéo.

4.0. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos serdo prestados nas instalacbes do Fundo Municipal de Saude de Feira Nova
-PE, sempre em dias Uteis, bem como em observancia aos horarios de funcionamento do
orgao.

5.0. DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Sera iniciado a execucdo dos servicos imediatamente ap0s a da assinatura do contrato.

6.0. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a. Solicitar a indicacao formal do preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos, em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execugédo do
objeto;
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b. Informar a Contratada que todo o tipo de comunicacdo sera feito por escrito, podendo,
excepcionalmente, ocorrer 0 uso de mensagens eletronicas;

c. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

d. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigac6es
dentro das normas e condicGes contratuais;

e. Propiciar acesso dos profissionais as suas dependéncias para a execu¢do dos servicos;

f. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

g. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

h. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obrigacOes
assumidas pela empresa contratada, exigindo sua corre¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas em lei, ressalvados 0s casos
fortuitos ou de forca maior, devidamente justificados e aceitos pelo CONTRATANTE;

I. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da
empresa contratada que ndo mereca confianca no trato dos servigcos, que produza
complicacOes para a supervisdo e fiscalizacdo e que adote postura inconveniente ou
incompativel com o exercicio das atribui¢bes que Ihe foram designadas e cuja permanéncia
seja considerada prejudicial ou insatisfatdria a disciplina e aos interesses da Contratante;

j. Pagar a empresa contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas no instrumento contratual;

k. Elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apds a
conclusédo da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informacdes para as
futuras contratacoes;

I. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto;

Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

4. Considerar os trabalhadores da empresa contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

N

7.0. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a. Indicar formalmente o preposto, antes do inicio da prestacdo dos servi¢cos, em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto;

b. Executar os servicos conforme especificagdes deste Projeto Basico/Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;
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. Responsabilizar-se pelas despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacdo, diérias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servicos objeto desta licitagdo, ficando ainda a Contratante, isento de
qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a
execucdo dos servicos, cabendo-lhe, exclusivamente, responder pelos encargos sociais,
trabalhistas e previdenciérios previstos na legislacdo vigente e quaisquer outros que
decorram de sua condi¢cdo de empregador;

. Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administracao;

. Encaminhar funcionério substituto, avisando (encaminhando os dados da substituicdo) a
fiscalizagdo previamente (pelo menos 01 dia util antes), no dia de afastamento do titular do
posto de trabalho, em caso de auséncia deste, em decorréncia de férias, licencas e outras
situacOes que assim justificarem;

. Registrar e controlar, juntamente com a fiscalizacdo da Contratante, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacOes relavas a execucdo do servico, conforme descrito neste Projeto
Bésico/Termo de Referéncia;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracéo;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nédo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a empresa contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sendo, a fim de evitar desvio de funcéo;

. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

E expressamente proibida a veiculacdo de publicidade acerca da prestacdo dos servicos a
que se refere este Projeto Basico/Termo de Referéncia, salvo se autorizado pela
Contratante;

m. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd;

. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢es resultantes da execucgéo;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a
empresa contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

. Contratada, por si, seus empregados e prepostos, obriga-se a manter sigilo sobre todas as
informacdes provenientes dos servigos realizados, comprometendo-se em ndo as divulgar
ou fornecé-las a terceiros, sob pena de rescisdo contratual, aléem das sancOes legais
pertinentes;
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r. A CONTRATANTE disponibilizara os equipamentos de Scanner com as seguintes
especificagoes:

ITEM ) ESPECIFICACAO
01 SCANNER DE ESTACAO (60 paginas por minuto - média produgdo).

8.0.DO TERMO DE CONTRATO

8.1. O Termo contratual, sera disponibilizado para assinatura imediatamente, ap0s
saneamento dos atos administrativos envolvendo este processo;

8.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
assinado no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento;

8.3. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 5° (quinto) dia util, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

9.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério e definitivo do
Servico, nos seguintes termos.

9.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atesta
pelo departamento demandante.

9.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaéria
para pagamento.

9.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para as
atividades de prestacédo de servigos previstas no §5°-C, do artigo 18, da LC 123, de 2006, néo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime, observando-se as excecdes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacéo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no
pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM
= encargos moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacéo financeira,
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assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos
ultimos doze meses. Na hipdtese do referido indice estabelecido para a compensacdo
financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

10.0. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

10.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientacbes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as condas no art. 6° da Instrugéo
Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n° 7.746/2012, da Casa
Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

10.2. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos servicos, as orientagdes dos
programas do MEC voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento
dos temas abaixo:

Economia de energia;

Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

Economia de agua;

Reciclagem de lixo (separacdo do lixo conforme legislacdo vigente);

Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes.

P00 T

11.0. DO CONTROLE E FISCALIZACAO

11.1. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o
servico contratado, verificar a regularidade das obrigacGes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuacao, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de
sancOes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

11.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, e serdo exercidas por servidores ou equipe de
fiscalizacdo, especificamente designados, por Portaria, que anotardo, em registro préprio,
todas as ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das condi¢es pactuadas.

11.3. O gestor deverd verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da empresa contratada.

11.4. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria empresa contratada materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

11.5. A empresa contratada poderad apresentar justificava para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
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comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

11.6. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos.

11.7. Os representantes da Contratante deverdo promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto no art. 1178 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

11.8. O descumprimento total ou parcial das obrigactes e responsabilidades assumidas pela
empresa contratada, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, nao
recolhimento das contribuicGes sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a néo
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de san¢des administravas,
previstas no instrumento convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar em resciséo
contratual, por ato unilateral e escrito da Contratante, conforme disposto nos art.138, inciso |
da Lei n°14.133/2021.

11.9. Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuices de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucao, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacdes pertinentes a essas atribuicoes.

11.10. Os fiscais deverdo elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de execugédo
do contrato, apds a conclusdo da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de
informacdes para as futuras contratagoes.

12.0 .DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

12.1. O recebimento provisoério e definitivo dos servigos sera realizado conforme o disposto
no artigo 140 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

12.3. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico devera apurar o resultado das
avaliacdes da execucdo do objeto e proceder a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio.

12.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

12.5. O gestor do contrato analisard os relatérios e toda documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica e administrava e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o
pagamento da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada,
por escrito, as respectivas correcoes.
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12.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdo apresentados, e comunicara a
Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR).

13.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sangdes previstas nos incisos I, 11, 111 e IV do art. 156 da Lei 14.133/2021, facultada
a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a
contar a partir da notificacdo da empresa. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancGes sera
assegurado a licitante vencedora o contraditorio e a ampla defesa.

13.2. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a abrangéncia do dano apontada pela area
demandante, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade e da razoabilidade.

13.3. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

TABELA1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA?2
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia.
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, 0s servigos 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento.
3 Man(;u_ar funcionario sem qualificacdo para executar 0s servi¢os contratados, por empregado e 03
por dia.
4 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscaliza¢do, por servico e por dia. 02
5 Retirar funcionérios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a anuéncia prévia 03
da CONTRATANTE, por empregado e por dia.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por 02
funciondrio e por dia.
7 Cumpirir_ determinacdo formal ou instrucdo complementar do érgdo fiscalizador, por 01
ocorréncia.
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades 03
do servigo, por funcionario e por dia.
Cumprir quaisquer do item 8 deste Termo de Referéncia, ndo previstos nesta tabela de
9 multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo drgéo fiscalizador, por item e por 01
ocorréncia.
10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato o (0s) preposto (0S) previstos no 01
edital/contrato.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

REF.: DISPENSA N° DV00006/2024
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE FEIRA NOVA

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para fins de execucao dos servicos de apoio técnico
de digitalizacdo e preparacdo de documentos e tratamento de dados, junto ao Fundo
Municipal de Assisténcia de Feira Nova/PE.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADEP.UNITARIOP.TOTAL

DIGITALIZACAO SIMPLES: papel A4 e/ou
oficio, frente e wverso, tipo: Monocromatica,
resolugdo minima de 300DPI, assinado
digitalmente com certificacdo digital no padrdo da
1 |Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -| UND 80960
ICP—Brasil, de modo a garantir a autoria da
digitalizacdo e a integridade do documento e de
seus metadados. (Art. 5° inciso | do Decreto
Federal 10.278/2020).

TOTAL

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente
por conta da empresa contratada.

Razéo social — CNPJ
Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.

Local, de de 2024.

Assinatura do Responsavel Legal
CPEn°

Obs.: Identificacédo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

REF.: DISPENSA N° DV00006/2024
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE FEIRA NOVA

PROPONENTE:
CNPJ:

DECLARACAO de cumprimento do disposto no Art. 79, Inciso XXXIIl, da CF - Art. 68,
Inciso VI, da Lei 14.133/2021.

O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7°
inciso XXXIII da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara nédo
possuir em seu quadro de pessoal, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo
existir menores, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz na forma da legislagéo
vigente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

Obs.: A declaracao deverar ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° DV00006/2024
PROCESSO LICITATORIO N°00008/2024

CONTRATO N°: ..../[..-SDC

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
“MUNICIPIO DE FEIRA NOVA, POR MEIO DO FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E A EMPRESA
........ ”, PARA O FORNECIMENTO CONFORME
DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE FEIRA NOVA, Estado
de Pernambuco, por meio do FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - Rua José
Ferreira da Silva, 01 - Centro - Feira Nova - PE, CNPJ n° 12.146.188/0001-60, neste ato
representado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social DANIELLE CHAVES GOMES
DA SILVA, Brasileira, Solteira, residente e domiciliada na Rua Sao José, 182 - Centro - Feira
Nova - PE, CPF n° 038.601.464-75, Carteira de Identidade n°® 5901522 SSP, doravante

simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado ......... ST ST SR - ..., CNPJ n°
......... , Neste ato representado por .... residente e domiciliado na ..., ..cccoee = covvvies = vevienn -
......... - .., CPF n° ..., Carteira de Identidade n° ..., doravante simplesmente

CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente contrato, o qual se
regerd pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021; Lei Municipal n°® 710, de 11 de dezembro de
2023; Decreto Municipal n° 73, de 17 de novembro de 2023; Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006; e legislacdo pertinente, consideradas as alteracOes posteriores das
referidas normas, as quais 0s contratantes estdo sujeitos como também as clausulas deste
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada ..., tem por objeto: Contratacdo de pessoa
juridica para fins de execucdo dos servigos de apoio técnico de digitalizacdo e preparagdo de
documentos e tratamento de dados, junto ao Fundo Municipal de Assisténcia de Feira
Nova/PE.

O servico devera ser executado rigorosamente de acordo com as condigdes expressas neste
instrumento, proposta apresentada, especificagdes técnicas correspondentes, processo de
Dispensa de Licitagdo n° DVV00006/2024 e instru¢es do Contratante, documentos esses que
ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcricdo; e sob o
regime de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do preco proposto, ¢ de R$ ... (...).
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CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE:
Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacédo, constante do orcamento vigente:
Recursos Proprios do Municipio de Feira Nova:

5— SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

08122001420790000 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Assis. Social
339039 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da
Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Até 5° (quinto) dia Gtil, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos méaximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto ora contratado,
estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato:

a - Inicio: 2 (dois) dias;

b - Conclusao: 9 (nove) meses.

A vigéncia do presente contrato sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2024,
considerada da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a. Solicitar a indicagdo formal do preposto, antes do inicio da prestagdo dos servi¢cos, em cujo
instrumento devera constar expressamente 0s poderes e deveres em relacdo a execucdo do
objeto;

b. Informar a Contratada que todo o tipo de comunicacdo serd feito por escrito, podendo,
excepcionalmente, ocorrer 0 uso de mensagens eletronicas;

c. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

d. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigac6es
dentro das normas e condicGes contratuais;

e. Propiciar acesso dos profissionais as suas dependéncias para a execu¢do dos servicos;

f. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

g. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

h. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigacoes
assumidas pela empresa contratada, exigindo sua corre¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas em lei, ressalvados o0s casos
fortuitos ou de forgca maior, devidamente justificados e aceitos pelo CONTRATANTE;

i. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da
empresa contratada que ndo mereca confianga no trato dos servigos, que produza
complicacOes para a supervisdo e fiscalizacdo e que adote postura inconveniente ou
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incompativel com o exercicio das atribui¢es que Ihe foram designadas e cuja permanéncia
seja considerada prejudicial ou insatisfatdria a disciplina e aos interesses da Contratante;

. Pagar a empresa contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e

condigdes estabelecidas no instrumento contratual;

Elaborar relatorio final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apds a

conclusédo da prestacdo do servico, para ser utilizado como fonte de informagdes para as

futuras contratacoes;

N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da

contratacdo previr o atendimento direto;

Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagéo e
em relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

4. Considerar os trabalhadores da empresa contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diérias e passagens.

N

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a.

Indicar formalmente o preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigcos, em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relagdo a execucao do
objeto;

Executar os servigos conforme especificacbes deste Projeto Basico/Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

Responsabilizar-se pelas despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacdo, diérias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizagBes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servicos objeto desta licitagdo, ficando ainda a Contratante, isento de
qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a
execucdo dos servicos, cabendo-lhe, exclusivamente, responder pelos encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios previstos na legislacdo vigente e quaisquer outros que
decorram de sua condicdo de empregador;

Manter o empregado nos horéarios predeterminados pela Administrac&o;

Encaminhar funcionario substituto, avisando (encaminhando os dados da substituicdo) a
fiscalizagdo previamente (pelo menos 01 dia util antes), no dia de afastamento do titular do
posto de trabalho, em caso de auséncia deste, em decorréncia de férias, licencas e outras
situacOes que assim justificarem;

Registrar e controlar, juntamente com a fiscalizagdo da Contratante, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

Atender as solicitagcdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacGes relavas a execugdo do servico, conforme descrito neste Projeto
Basico/Termo de Referéncia;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracéo;
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J. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nédo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a empresa contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sendo, a fim de evitar desvio de funcéo;

k. Vedar a utilizagdo, na execucgéo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

|. E expressamente proibida a veiculacdo de publicidade acerca da prestacdo dos servicos a
que se refere este Projeto Basico/Termo de Referéncia, salvo se autorizado pela
Contratante;

m. Disponibilizar a Contratante 0os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crach@;

n. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg0es resultantes da execucgéo;

0. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a
empresa contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

p. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

g. Contratada, por si, seus empregados e prepostos, obriga-se a manter sigilo sobre todas as
informacBes provenientes dos servigos realizados, comprometendo-se em nao as divulgar
ou fornecé-las a terceiros, sob pena de rescisdo contratual, além das sancbes legais
pertinentes;

r. A CONTRATANTE disponibilizard os equipamentos de Scanner com as seguintes
especificacoes:

ITEM ESPECIFICACAO
01 SCANNER DE ESTACAO (60 paginas por minuto - média producio).

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante
ou por acordo entre as partes, nos casos e condicOes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua
extincdo, formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, ocorrera nas hipéteses e disposi¢cdes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteracOes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, 0
Contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servicos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do
mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou
supressdo podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo
celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

O recebimento provisorio e definitivo dos servicos serd realizado conforme o disposto no
artigo 140 da Lei n° 14.133/2021.
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O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico devera apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e proceder a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio.

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servigos, sera realizado
pelo gestor do contrato.

O gestor do contrato analisara os relatdrios e toda documentagdo apresentada pela fiscalizacéo
técnica e administrava e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas corregdes.

O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacao apresentados, e comunicara a Contratada
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com
base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O Contratado seré responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infracGes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na
forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sancdes:

a. Adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a
inexecucgdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b. Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato,
por dia de atraso injustificado na execu¢do do objeto da contratacéo;

c. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infraces
administrativas previstas no referido Art. 155;

d. Impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragdo Pdblica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Il1, IV, V, VI e VII do
caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

e. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, X1 e XII do
caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
I, 1, 1V, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancéo referida no 8 4° do referido Art. 156;

f. Aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunica¢do ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
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pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no
pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula;: EM = N x VP x |, onde: EM
= encargos moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacdo financeira,
assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos
ultimos doze meses. Na hipdtese do referido indice estabelecido para a compensacdo
financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigcéo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
E GERENCIAMENTO:

Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei Federal n° 14.133/21, especialmente para
acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, respectivamente, permitida a contratacao de terceiros
para assisténcia e subsidio de informac6es pertinentes a essas atribuicdes.

Cabera ao gerenciador a realizacdo periddica de pesquisa de mercado para comprovacédo de
vantajosidade, acompanhando os precos praticados para o respectivo item registrado nas
mesmas condicdes ofertadas, para fins de controle e, conforme o caso, fixacdo do valor
mAaximo a ser pago para a correspondente contratacéo.

> SERAO ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

c. Emitir avaliacdo dos servicos;

d. Realizar reunido inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do preposto;

e. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

f. Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

g. Propor aplicacdo de sangOes administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

h. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia
das exigéncias contratuais e legais;

i. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato
néo seja ultrapassado;

J. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais;

k. Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestdo de prazos e
fiscalizacéo.
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> SERAO ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:

a. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condigdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a
identificar as obrigacdes in concreto tanto da administracdo contratante quanto da
contratada;

b. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias do fornecimento do objeto, bem como tracar metas de controle,
fiscalizacdo e acompanhamento do contrato;

c. Disponibilizar toda a informag8o necesséria, assim como definido no contrato e dentro dos
prazos estabelecidos;

d. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢6es do Edital da Licitacdo e seus anexos;

e. Comunicar a Administracdo a necessidade de alteracfes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma de seu fornecimento, em razdo do fato superveniente ou de outro
qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f. Recusar o produto quando visivelmente irregular, ndo aceitando diverso daquele que se

encontra especificado no edital da licitagdo ou respectivo contrato, assim como observar,

para 0 correto recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade
superior ao especificado e aceito pela Administracao;

Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho

detalhado;

i. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.

- Q

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

a. As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, guanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo deste contrato, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.

b. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses
permitidas em Lei.

d. Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso,
sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e. O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos 0s contratos
de suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

f. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

g. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

h. O Contratado deverad prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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i. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-
los, com excecdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigac0es.

J. Os bancos de dados formados a partir da execucédo do objeto deste contrato, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados, conforme
Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos. Os
referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.

k. O presente contrato esta sujeito a alteracfes nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes,
editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
Para dirimir as questfes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de
Feira Nova.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai
assinado pelas partes e por duas testemunhas.

Feira Nova - PE, ...de ............... de .....

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

PELO CONTRATADO




