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LEI MUNICIPAL 668/2021 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2021

EMENTA: Altera a estrutura da Unidade
Estratégica de Gestdo, criando a
Secretaria de Governo e fazendo a cisdo
na Secretaria de Educagdo para a criagio

da Secretaria de  Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer.

O Prefeito Municipal de Feira Nova, Estado de Pernambuco, no uso

de atribuigbes legais, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores de
Feira Nova/PE aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 17 - Altera-se o art. 7° da Lei Municipal n® 597/2018, que passa a vigorar, no que tange a
Unidade de Decisdo e Relagdes Institucionais, com a seguinte redagdo:

Art. 77 -0 modelo de Gestdo O modelo de Gestdo Institucional do Poder
Executivo Municipal de Feira Nova é estruturalmente definido em trés blocos
conceptivos, denominados Unidades de Gestdo, com seus respectivos érgdos
subordinados, vinculados ao Prefeito Municipal:

Il — Unidades Estratégicas de Gestdo:
¢) Secretaria Municipal de Educag¢do

3. excluido

3.1 excluido

3.2 excluido

3.3 excluido

g) Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

1. Coordenagdo geral de projetos — CC2

1. 2 Departamento de Cultura - CC3

1.3 Divisdo de Fomento Cultural - CC4

1.3 Divisdo Administrativa — CC4

1.4 Divisdo de Planejamento e articulacdo cultural - CC4

DANILSO CANDIDO
G
SREFEITA MUNICIPAL




.‘ O L GOVERNO MUNICIPAL DE FEIRA NOVA
FEI RA NOVA Q@ Rua Urbano Barbosa, s/n - Centro
- CEP: 55.715-000 | CNPJ: 11.097.243/0001-06

“ WW um nowtem;m . Fone: (81) 3645.1156 | (81) 3645.1188

1.5 Divisdo de apoio ao conselho municipal de Cultura — CC4

2. Departamento de Esportes CC3

2.1 Divisdo de Fomento Esportivo — CC4

2.2 Divisd@o Administrativa - CC4

2.3 Divis@o de Planejamento e articulagao esportiva— CC4

2.54Divisd@o de apoio a prdtica esportiva escolar — CC4

3. Departamento de Turismo e Lazer CC3

3.1 Divisdo de Fomento turistico — CC4

3.2 Divisdo Administrativa - CC4

3.3 Divisdo de Planejamento e articulacdo turistica - CC4

3.4 Divisdo de apoio ao conselho municipal de turismo — CC4

h) Secretaria Municipal de Governo

1. Coordenacgao geral de projetos — (C2

1.2 Divisdo de agdes politicas e relagdes comunitdrias — CC4 (10 vagas)
1.3 Divisdo de ouvidoria — CC4

1.4 Divisdo de parcerias e inovacdo  CC4

1.5 Divisdo de protocolo — ('C4

Art. 2° Esta Lei entra em vigor em 1° de Janeiro de 2022. Revogam-se as disposi¢des
em contrario.

Feira Nova, PE, 29 de Dezembro de 2021
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ATRIBUICOES DOS CARGOS

Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

1. Unidades de Decisdo e Relagdes Institucionais

A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer ¢ o orgio de
assessoramento ao Prefeito e aos demais setores da Prefeitura na formulagio e execugdo
das agdes relacionadas a suas atribuigdes, competindo-lhe especialmente: formular
politicas, planos e programas de esportes e recreagdo, em articulagdo com os demais
orgdos municipais competentes ¢ em consonancia com 0s principios de integragdo
social € promogdo da cidadania; promover e coordenar estudos e analises visando a
atragdo de investimentos e a dinamizagio de atividades esportivas € recreativas no
Municipio; coordenar o monitoramento de convénios e parcerias com associagdes e
entidades afins, publicas e privadas, para a implantagdo de programas e realizagdo de
atividades esportivas e de lazer; organizar e divulgar o calendério de eventos esportivos
¢ de recreagdo do municipio, promovendo, apoiando ¢ monitorando sua efetiva
realizagdo;  executar e apoiar projetos, agdes e eventos orientados para o
desenvolvimento das praticas esportivas e o entretenimento; promover e realizar agdes
educativas e campanhas de esclarecimento visando a conscientizagdo da populagio para
a importancia e os beneficios da pratica de esporte e das atividades de lazer; administrar
o estadio e centros esportivos municipais e disciplinar o uso de pragas e demais espagos
publicos para a pratica do €sporte ¢ recreagdo: incentivar e apoiar a organizagio e
desenvolvimento no Municipio de associagdes e grupos com finalidades desportivas e
recreativas; incentivar o esporte amador; assistir ao atleta amador; promover a
distribuigdo de materiais esportivos, exclusivamente para fins e uso de interesse social.
devidamente justificado, mediante avaliagdo prévia, que devera contemplar a
oportunidade e a conveniéncia socioecondémica do ato, segundo os fins institucionais da
Secretaria; . promover eventos esportivos; elaborar relatorio anual de suas atividades;
fomentar, apoiar, viabilizar, incentivar e controlar Jogos estudantis municipais; em
parceria com municipios da regido criar e viabilizar competigdes esportivas para a
juventude; buscar em conjunto com as demais esferas de governo programas e projetos
para a juventude do municipio; trabalhar em consonincia com as demais secretarias em
projetos e programas de interesse dos jovens no municipio; incentivar o esporte
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feminino; incentivar o esporte em diversas modalidades: através do departamento de
cultura e turismo criar e apoiar programas culturais voltados para os jovens; através do
departamento de cultura desenvolver projetos de arte, educagdo e musica, visando a
inser¢do social e a revelagdo de novos talentos: apoiar iniciativas de bandas musicais
existentes no municipio; reunir bimestralmente com os jovens por regido/bairro para
discutir assuntos voltados para a juventude; formular, coordenar e executar as politicas
e planos voltados para atividades histérico culturais e artisticas do Municipio;
promover, coordenar e executar pesquisas, estudos e diagnosticos visando a subsidiar as
politicas, os planos, os programas, os projetos e as agdes do departamento no dominio
historico-cultural e artistico; preservar, ampliar ¢ melhorar a divulgagado do patrimdnio
historico-cultural e artistico do Municipio; promover e o incentivar a exposigoes,
cursos, seminarios, palestras e eventos visando a elevar e enriquecer o padrdo cultural
da comunidade; promover, criar, desenvolver e administrar teatros, centros culturais,
bibliotecas e outros espagos e equipamentos voltados para a preservagdo de valores
historicos e para o fomento de atividades culturais e artisticas; formular, administrar e
controlar convénios, acordos e contratos com a Unido, o Estado e outras entidades
nacionais € internacionais para o desenvolvimento de projetos culturais e turisticos, na
area de competéncia do Municipio; formular, coordenar e executar politica, planos,
programas e projetos voltados para o desenvolvimento e fortalecimento do turismo do
Municipio; .promover, coordenar e executar pesquisas, estudos e diagnosticos visando a
subsidiar as politicas, os planos, os programas, os projetos e as agdes do departamento
voltados para o turismo; planejar e organizar o calendario cultural, artistico e turistico
do Municipio, promovendo e apoiando as festividades, comemoragdes e eventos
programados; incentivar e apoiar os setores industriais, comerciais e de Servigos
relacionados ao turismo no Municipio, especialmente a hotelaria, recepgdo, culinaria e
transporte; captar e atrair eventos, seminarios e feiras de negocio para 0 Municipio
como forma de incentivar o turismo. promover campanhas e agdes para o
desenvolvimento da mentalidade turistica no Municipio e a participagdo da comunidade
local no fomento ao turismo; elaborar relatério anual de suas atividades; apoiar as
manifestagdes culturais tipicas de nossa regido; realizar diagndsticos cultural local e
regional para que as agdes possam ser caracterizadas pela nossa realidade; desempenhar
todas as demais atribuigdes inerentes Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte
e Lazer nos termos da legislagio pertinente.

1.2 Coordenagio de Projetos Culturais

.Coordenar atividades, recursos, equipamentos e informagdes de gerenciamento de
projetos. Dividir os projetos em agdes executaveis e definir prazos. Colaborar com os
cheptes para identificar e definir €SCopo, requisitos € objetivos. Atribuir tarefas a
cquipes internas e auxiliar no gerenciamento de cronogramas. Verificar se as
necessidades dos clientes sdo atendidas a medida que 0s projetos evoluem. Ajudar a
preparar orcamentos. Analisar riscos e oportunidades. Supervisionar o gerenciamento de
compras do projeto. Monitorar o progresso do projeto e lidar com os problemas que
surgirem. Atuar como ponto de contato e comunicar a situagdo do projeto a todos os
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participantes. Trabalhar com o Gerente de Projetos para eliminar obstaculos. Usar
ferramentas para monitorar horas de trabalho, planos e despesas. Emitir toda a
documentagdo legal apropriada (por exemplo, contratos e termos de contrato). Criar e
manter documentagdo, planos e relatorios abrangentes do projeto. Garantir que os
padrdes e requisitos sejam atendidos através da realizagdo de testes de garantia de
qualidade

1.3 Departamento de Cultura

Formular a politica cultural do Municipio. Propor a implantagio da politica cultural do

Municipio, levando em conta os objetivos de desenvolvimento econdmico, politico e
social. Promover a gestdo da cultura publica municipal, assegurando o seu padrio de
qualidade. Elaborar planos, programas e projetos de cultura, em articulagdo com os
orgdos estaduais e federais. Promover o estudo, a negociagdo e a coordenagdo de
convénios, com entidades publicas e privadas, para a implantagdo de programas e
projetos na area de Cultura. Organizagdo, promogio e execugdo de atividades artisticas,
culturais, de museu e de arquivo historico do Municipio. Articulagdo com outros drgios
ou instituigdes publicas e particulares, nacionais e internacionais, com vistas ao
cumprimento de suas finalidades. Estabelecer convénios com os Governos Federal e
Estadual para a execugdo de programas especiais de cultura. Promover o
desenvolvimento cultural, através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das
letras. Proteger o patrimdnio cultural, artistico, historico e natural do Municipio.
[ncentivar e proteger o artista artesdo. Documentar as artes populares. Promover, com
regularidade, a execugdo de programas culturais e artisticos.

1.4 Divisdo de Fomento Cultural

Sistema de Fomento e Financiamento a Cultura tem como objetivo incentivar a
criagdo, a pesquisa, a produgdo, a circulagdo, a fruicdo, a memoéria, a protegdo, a
valorizagdo, a dinamizagdo, a formagio, a gestio, a cooperagdo € ao intercdmbio
municipal e regional de propostas e atividades culturais. Entre os mecanismos de
fomento esta a constitui¢do do fundo municipal de cultura, destinado a projetos e

atividades culturais realizados por pessoas fisicas e juridicas de direito privado em Feira
Nova PE

1.5 Divisdo Administrativa

A Diw;ﬁo Administrativa trata de assuntos relacionados a gestio dos recursos
orgamentarios da Cultura, do planejamento, execugdo e acompanhamento de compras e
contratos, na administragio de parcerias institucionais que envolvem o setor.

1.6 Divisdo de Planejamento e Articulagdo Cultural
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A divisdo trata da organizagdo de agdes para execucdo de médio e longo prazo no
ambito municipal. Dever manter o contato com as organizagdes culturais para lhe dar

apoio.

1.7 Divisdo de apoio ao Conselho Municipal de Cultura

A divisdo ¢ responsavel por manter exclusivamente a organizagdo do conselho
municipal de Cultura.

1.8  Departamento de Esportes

O Departamento de Esporte tem por finalidade desenvolver e implementar politicas publicas
de esportes, estabelecendo vinculo constante com a populagio, através da participagdo e
qualificagdo das praticas esportivas e recursos humanos, contribuindo para a melhoria da
qualidade de vida e a conquista da cidadania, competindo-lhe: avaliar o desempenho ¢ efeitos
dos Projetos e Programas realizados pelas Segdes ligadas ao Departamento; planejar, divulgar ¢
incentivar competigdes e eventos esportivos ligados as segdes subordinadas ao Departamento de
Esportes; incentivar e apoiar os eventos promovidos por clubes e demais 6rgdos e entidades
municipais;preparar o Calendirio de eventos da Secretaria ligados ao Esporte;
executar reunides com a equipe para avaliar o desempenho dos trabalhos realizados e tragar
diretrizes para novos eventos esportivos; dar parecer sobre convénios, cujo objeto for referente a
competi¢des ou envolver atividades do género desportivo; fomentar a iniciagdo esportivo
visando a formagdo de novos atletas que, no futuro, possam representar o Municipio em
competi¢des oficiais; subsidiar a participagdo de equipes e atletas em competigdes municipais,
estaduais, nacionais e internacionais; coordenar e acompanhar as atividades de controle e
fiscalizagdo dos convénios firmados pelo Departamento; promover politicas de captagdo de
recursos diversos junto as entidades publicas e privadas, destinados a Programas e Projetos de
para desporto; exercer outras atividades correlatas.

1.9 Divisdo de Fomento Esportivo

Sistema de Fomento e Financiamento ao esporte, tem como objetivo incentivar a
criagdo, a pesquisa, a producdo, a circulagdo, a fruigdo, a memoria, a protegdo, a
valorizagdo, a dinamizagdo, a formagdo, 4 gestdo, a cooperagdo e ao intercimbio
municipal e regional de propostas e atividades esportivas. Entre os mecanismos de
fomento esta a constitui¢do do conselho municipal do esporte.

1.10 Divisdo Administrativa

A Dlw_sﬁo Administrativa trata de assuntos relacionados a gestdo dos recursos
orgamentarios do _Etsporte, do planejamento, execugio e acompanhamento de compras e
contratos, na administragdo de parcerias institucionais que envolvem o setor.

1.11 Divisdo de Planejamento e Articulagdo Esportiva

A divisdo trata da organizagdo de a
ambito municipal. Dever manter o cont
apoio.

¢Oes para execugdo de médio e longo prazo no
ato com as organizagdes esportivas para lhe dar
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1.12 Divisdo de apoio a pratica esportiva escolar
A divisdo ¢ responsavel por organizar atividades esportivas em parceria com as escolas
municipais.

L3 Departamento de Turismo e Lazer

Elaborar e propor a politica municipal de desenvolvimento do turismo, executar
¢ coordenar as agdes programadas; Firmar convénios e parcerias piblicas e privadas
para desenvolvimento do turismo no Municipio como estratégia propulsora de seu
crescimento econdmico e social; Promover integracdo da comunidade local com a
atividade turistica e com os turistas de modo a tornar cotidiano o relacionamento
cordial e pratica da receptividade em Feira Nova. Promover eventos com vistas a
criar fluxo turistico e proporcionar oportunidade de geragdo de renda para a
populagdo buscando o aprimoramento constante da qualidade da recepgdo ao turista,
do atendimento adequado e qualidade dos servigos colocados a sua disposigdo;
Promover cursos de capacitagao para atividades de interesse do turismo; Dinamizar
a integragdo do turismo local com o turismo regional ¢ retomar a condugio de
estratégias politicas de interesse local e regional visando o incremento da atividade;
Promover eventos tradicionais da comunidade com vistas a estimular a convivéncia
social e a oferta de atrativos culturais ao turista; Representar e divulgar o Municipio
em eventos de natureza diversa no ambito da administragio municipal e nas relagdes
regionais com outros municipios, com orgios estaduais e federais: Implantar e
gerenciar, se necessario, o fundo municipal pertinentes a sua pasta; Executar,
promover ¢ fiscalizar a preservagdo. Desenvolver agdes para possibilitar ao
Municipio o recebimento de beneficios fiscais do Estado para preservagdo. Executar
outras atribuigdes correlatas mediante determinagéo superior.

1.14 Divisdo de Fomento ao Turismo e ao Lazer

Sistema de Fomento e Financiamento ao Turismo e ao Lazer tem como objetivo
incentivar a criagdo, a pesquisa, a producdo, a circulagdo, a fruigdo, a memoria, a
protecdo, a valorizagdo, a dinamizagdo, a formagdo, a gestdo, a cooperagdo ¢ ao
intercambio municipal e regional de propostas e atividades de turismo ¢ ao lazer. Entre
0s mecanismos de fomento estid a constituigio do fundo municipal do turismo,

df:st_inado a projetos e atividades turisticas realizadas por pessoas fisicas e juridicas de
direito privado em Feira Nova PE

1.15 Divisdo Administrativa

A Dn'n:wsao Admipistrativa trata de assuntos relacionados & gestdo dos recursos
orcamentarios do turismo e lazer, do planejamento, €Xecugdo e acompanhamento de
compras € contratos, na administragio de parcerias institucionais que envolvem o setor.
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1.16 Divisdo de Planejamento e Articulagdo de Turismo e Lazer

A divisdo trata da organizagdo de agdes para execugdo de médio e longo prazo no
ambito municipal. Dever manter o contato com as organizagdes, empresas, etc. que
ajudam a atrair turistas para o municipio para lhe dar apoio.

L.17 Divisdo de apoio ao Conselho Municipal do Turismo e Lazer

A divisdo ¢ responsavel por manter exclusivamente a organiza¢do do conselho
municipal de Turismo

Secretaria Municipal de Governo.

2. Umidades de Decisdo e Relagdes Institucionais

A Secretaria Municipal de Govemo tem por finalidade coordenar a articulagio politica,
visando o funcionamento eficiente e a integragio do poder executivo ao piiblico em geral. A ela
compete: Subsidiar o Chefe do Executivo Municipal na integragiio dos municipes na vida politica-
administrativa do Municipio para melhor conhecer os anseios e necessidades da comunidade,
direcionando de maneira precisa a sua agdo; Promover o desenvolvimento das relagdes entre o
Executivo e outros orgdos govemamentais, administragio empresarial e publico em geral;
Promover a identificagdo entre a opinifo piiblica e os objetivos do governo; Coordenar atividades
de relacionamento politico-administrativo da Prefeitura comos municipes, entidades e
associagdes de classe ou comunitaria; Formular politica de cooperagdo e integracdo na area de
seguranga no dmbito do municipio; Fomentar a agfio conjunta de setores ligados aos assuntos de
seguranca, entre os quais 0 Poder Judiciario, Ministério Publico, Policias Civil e Militar, bem
como as entidades governamentais e ndo governamentais no combate a inseguranga; Coordenar a
implementagdo do planejamento estratégico municipal; Promover a integracdo e articulagdo dos
orgaos municipais visando a eficiéncia dos programas e projetos. Desenvolver e implementar
instrumentos de acompanhamento e avaliagio de resultados das agdes do Governo Municipal.
Promover a relagio institucional entre o Poder Legislativo, Executivo e Judiciario a fim de
dinamizar as relagdes entre as esferas dos Poderes Federal Estadual e Municipal; e com a
Sociedade Civil Organizada e Segmentos Religiosos; Promover politicas de participagdo cidadi
no mgm'cipio, de acordo com as necessidades basicas da municipalidade em consonancia com as
dlretnges de govemno, assegurando ao cidaddio o direito de intervir na elaboragéo, implementagiio
¢ monitoramento das politicas publicas; Propor e acompanhar a implementagio de mecanismo de
democratizagio da gestio nos diferentes orgdos da administragdo publica: Incentivar, propor,
aco_mpanha:‘ ¢ articular a implemel_ltag:éo de diferentes canais de interlocugdo do governo com a
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2.1 Coordenagio Geral de Projetos

Coordenar atividades, recursos, equipamentos e informagdes de gerenciamento de
projetos. Dividir os projetos em agdes executaveis e definir prazos. Colaborar com os
clientes para identificar e definir escopo, requisitos e objetivos. Atribuir tarefas a
equipes internas e auxiliar no gerenciamento de cronogramas. Verificar se as
necessidades dos clientes sdo atendidas a medida que os projetos evoluem. Ajudar a
preparar orgamentos. Analisar riscos e oportunidades. Supervisionar o gerenciamento de
compras do projeto. Monitorar o progresso do projeto e lidar com os problemas que
surgirem. Atuar como ponto de contato e comunicar a situagdo do projeto a todos os
participantes. Trabalhar com o Gerente de Projetos para eliminar obsticulos. Usar
ferramentas para monitorar horas de trabalho, planos e despesas. Emitir toda a
documentagdo legal apropriada (por exemplo, contratos e termos de contrato). Criar e
manter documentagdo, planos e relatorios abrangentes do projeto. Garantir que os
padrbes e requisitos sejam atendidos através da realizagdo de testes de garantia de
qualidade

2.2 Divisdo de Agdes Politicas e Relagdes Comunitarias

Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas a assessoria do
municipio; formular, integrar ¢ coordenar a politica de comunicagdo do municipio,
promover a representa¢do do executivo junto aos orgdos de imprensa quando solicitado;
coordenar as relagdes dos demais setores e veiculos de comunicagdo e assessora-lo
Quanto ao processo de funcionamento dos veiculos de comunicagdo; promover a
divulgagdo dos assuntos de interesse administrativo da comunidade, programar ¢
promover a organizagdo de solenidades publicas relacionadas diretamente a
administrag@o publica.

2.3 Divisdo da Ouvidoria

E uma unidade do setor publico, que acolhe as demandas dos cidadios, zelando pela
garantia da qualidade dos servigos publicos. E o canal por meio do qual o cidaddo pode
apresentar sugestoes, reclamagdes, solicitagdes, elogios e denuncias sobre a prestagao
de servigos publicos.

2.4 Divisdo de Parcerias e Inovagio

Divisdo Municipal responsavel por Inovagdo e Tecnologia tem por finalidade
promover a melhoria, a inovagdo e o uso de tecnologia da informagio e comunicagdo na
0rganizagao e nos servigos prestados pela Administragido Publica Municipal, bem como
fomentar a inclusio digital e o acesso informagdo e as tecnologias e executar
atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacio.

2.5 Divisdo de Protocolo
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Divisdo responsavel por tender o piiblico; Receber documentos em geral; Classificar
os documentos recebidos; Expedir documentos Pesquisar processos; Distribuir

documentos e processos internamente; Informar o andamento de processos; Cadastrar
processos € documentos;
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